LIEN DOAN LUAT SU VIETNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAN THUONG VU Poc lip — Tw do — Hanh phiic
S6: 01/HD-BTV Ha Néi, ngay 18 thdang 11 ndm 2022
HUONG DAN

Thuec hi¢n Piéu 1¢ Lién doan Luat sr Viét Nam nhiém ky III

Kinh gtri: Ban Chu nhiém Doan Luét su c4c tinh, thanh phé truc thude TU.

Piéu 1é Lién doan Luét su Viét Nam da duoc Pai hoi Dai biéu luét su toan
qubc nhiém ky III théng qua ngay 26/12/2021, Thi twéng Chinh phu phé duyét
tai Quyét dinh sb 856/QD-TTg ngay 19/7/2022 va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
dugce Thu tuéng Chinh phu ky phé duyét (“Diéu 187).

Thuc hién Diéu 18 Lién doan Luat su Viét Nam, Ban Thuong vu Lién doan
Luat su Viét Nam huéng dan thuc hién mot s6 noi dung co ban cua Diéu 1é nhu
sau:

1. Dai hoi luat sw ciia Poan Luét s (Piéu 21 Piéu 18)

1.1. Dai biéu tham du Dai hoi dai biéu Doan Luat su phai 1 cac ludt sur theo
quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Diéu I8; doéng phi thanh vién Poan Luét su, phi
thanh vién Lién doan Luét sur Viét Nam dﬁy du, dung han; thuc hién dﬁy du nghia
vu tro gitip phap ly mién phi ctia luat su va nghfa vu bdi dudng bit budc vé chuyén
mon, nghi¢p vu cua ludt su; tham gia Hoi nghi luat su va cac cudc hop khac cua
Doan Luét su khi duge triéu tap hodc duge moi tham du (trix truong hop ving mit
co ly do chinh dang).

1.2. Trong thoi gian tién hanh Dai hoi luat sur, néu c6 mdt hodc mot sb dai
biéu khéng t:ep tuc tham dy Pai hoi ma khong c6 ly do chinh déng thi viéc tién
hanh Pai hoi van dugce coi 1a hop 1é theo sb luong dax biéu c6 mit con lai. Ban

thu ky 18p bién ban ghi nhén nhiing dai biéu tu y bo vé trong qué trinh tién hanh
Dai hoi dé lam can ctr xem xét xir ly.

2. Ban Chii nhi¢ém Doan Luit sw (Piéu 22 Didu 18)

2.1. Thanh vién Ban Chu nhiém Poan Luét su phai c6 du 05 tiéu chuén theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 22 Piéu 1&. Mét trong céc tiéu chudn do 1a phai co it
nhét 03 nam kinh nghiém hanh nghé luat su.
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Ba nam kinh nghiém hanh nghé luat su 1a thoi gian céng don, tinh tir ngay
luat sur 1am viéc theo hop ddng lao dong cho t6 chirc hanh nghé luat su hoic hanh
nghé véi tu cach ca nhan theo quy dinh cia Luat Luat su hodc c6 mdt ndm kinh
nghiém lam viéc ké tir ngay thanh 1ap hoac tham gia thanh l4ap t chirc hanh nghé
luat su.

2.2. Cac thanh vién Ban Chu nhiém va Chu nhiém nhiém ky trudc c6 trach
nhiém ban giao cdng viéc, tai san, sd sach va cac gidy to, tai liéu lién quan dén
hoat dong ctia Poan Luét su cho Ban Chu nhiém va Chu nhiém méi dugc bau.
Thanh vién Ban Chu nhiém, Cht nhiém Poan Luét su nhiém ky trude tri hodn
hoac khong ban giao cong viéc, tai san, sb sach va cac giéy to, tai liéu lién quan
dén hoat dong ctia Poan Luat su bi xem xét xit Iy ky luat theo quy dinh ctia Héi
déng luat su toan quéc, Doan Luat su.

2.3. S6 lugng thanh vién Ban Chii nhiém Poan Lut su str dung dé tinh ty
1é tham du hop theo khoan 6 Diéu 22 1a s6 thanh vién hién hanh van dang tham
gia hoat dong cua Ban Chu nhi¢ém Doan Luét su tai thoi diém hop (trir cac thanh
vién Ban Chu nhiém bi bai nhiém theo quy dinh tai khoan 6 va khoan 7 Diéu 23
Diéu 1&; Cht nhiém bi tam dinh chi tu cach Chu nhiém theo quy dinh tai khoan 8
Diéu 23 Diéu 1&; cac thanh vién khac ctia Ban Chu nhiém bi tam dinh chi tu cach
thanh vién theo Noi quy cuia Poan Luét su; thanh vién Ban Chu nhiém da xin thoi
hoat dong Ban Chu nhiém va da dugc Ban Chu nhiém dong v).

Trong trudng hop cudc hop xem xét ky luat thi thanh vién Ban Chu nhiém
bi xem xét ky luat khong dugc tinh vao téng s6 thanh vién Ban Chu nhiém tham
du hop.

Chu nhiém hoéc thanh vién Ban Chi nhiém duge Ban Chu nhiém phén cong
chii tri cudc hop Ban Chu nhiém 1a nguoi ky ban hanh nghi quyét phién hop.

3. Chii nhiém Poan Luét sw (Piéu 23 Picu 1¢)

Mot luat su chi duge bau lam Chua nhiém Poan Luét su nhidu nhat khong
qua 02 nhiém ky lién tiép tinh dén thoi diém t6 chic Pai hoi nhiém ky Doan Luét
SU.

Truong hop Poan Luét su cd kho khén trong viéc tim kiém luat su du tiéu
chuan, diéu kién dé bau lam Cht nhiém Poan Luat su thi bdo cao Ban Thuong vu
Lién doan xem xét, cho v kién v& nhan su du kién bau lam Cht nhiém. Trong
truong hop duge Ban Thuong vu Lién doan dong v thi lut su dugc @& xuat du
kién bau cling chi duge bau lam Chu nhiém Poan Luat su toi da 1a 03 nhiém ky
lién tiép.

4. Hbi ddng khen thuéng, ky luat (Dicu 24 Dicu 1¢)
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4.1. Hoi déng khen thuéng, ky luat duge sir dung con ddu cua Ban Chu
nhiém Poan Luat su dé thuc hién céc chirc nang, nhiém vu do Diéu 1é quy dinh.

Khi thay mdt Hoi dong khen thuong, ky ludt ky vao van ban do Héi ddng
khen thudng, ky luat ban hanh ma can déng dau ctia Ban Chi nhiém Doan Luat
su thi Chu tich Hoi dong khen thudng, ky luat phai ghi thdm quyén la ky thua
Iénh cua Ban Chu nhiém va thay mat Hoi déng. Pho Chu tich Hoi déng Khen
thudng, ky lut cé thé ky thay Chu tich Hoi ddng.

4.2 Trong trudng hop Chu tich Hoi dong khen thudng, ky ludt chinh 1a luat
su bi xem xét xr ly ky luat, Hoi ddng khen thuéng, ky luat cr mét Phé Chu tich
chu tri cuoc hop. Céc cude hop do Pho chu tich H01 dong khen thu'cmg, ky luat
cht tri, néu biéu quyét c6 sb phiéu bang nhau thi van dé dugc quyét dinh theo y
kién ctia bén c6 phiéu ctia Phé Cha tich Hoi dong chi tri cude hop. Trong truong
hop nay, céc van ban do Hdi dong khen thudng, ky luat ban hanh va can duoc
déng dau s& do Pho chu tich Hoi dong ky thira ty quyén cua Hoi dong va thira

Iénh Ban Chu nhiém.

Trong truong hop thanh vién Hoi dong khen thuong, ky luét 1a luat su bi
xem xét ky luat, s6 lugng thanh vién Hoéi dong khen thuorng, ky luét str dung dé
tinh ty 1¢ tham du hop theo khoan 4 Diéu 24 khong bao gom thanh vién bi xem
xet ky luat.

4.3. Boi voi Doan Ludt sur c6 tir 30 lut sur trd 1én thi thanh vién Hoi dong
khen thudng, ky luat khéng duogc dong thoi 1a thanh vién Ban Cha nhiém.

5. Hoi nghi lut su (Diéu 25 Piéu 1¢)

5.1. Thoi gian td chuc Ho1 nghi ludt su hang ndm do Ban Chu nhiém céc
Doan Luat su tu quyét dinh tuy thudc vao diéu kién, hoan canh cu thé cua Poan.

5.2. Luét su dugc Poan Luit su triéu tap hop 18 dé tham du Hoi nghi luat
su hang ndm va moi tham gia cdc cudc hop khac ma ving mat tir 02 1an lién tiép
tro 1én khong c6 1y do chinh déng thi bi Poan Luit su xem xét, xir ly ky luat theo
quy dinh cia Hoi déng Luét su toan qudc.

6. NOi quy ciia Poan Luit su (Piéu 27 Diéu 1€)

6.1. NGi quy Doan luét su can bam sét, thé ché hoa céc noi dung quy dinh
tai Piéu 27 Diéu 18, cac quy dinh do Piéu 1é Lién doan giao va can cir vao hoan
canh, diéu kién cu thé ctia Doan minh dé c6 cac quy dinh cho phu hop.

6.2. Ngoai nhiing quy dinh trong Noi quy Poan Luat su, Ban Chu nhiém co
thé ban hanh céc quy ché, quy dinh khéc pht hop véi yéu cau hoat dong diéu hanh
Doan Luat su.




Céc quy ché, quy dinh ctia Poan Luat su khong duge trai véi quy dinh cua
phap luét, Diéu 1€ cua Lién doan va Ndi quy Poan Luat su va phai dugc dang
cong khai trén cong théng tin dién tr cia Poan Luét su.

6.3. Ban Chti nhiém Doan Ludt su triéu tdp Pai hoi luat su bat thuong dé
théng qua Ndi quy hodc sira d6i, bb sung Noi quy cia Poan Luét su.

6.4. Trude 30 ngay tinh dén ngay to chirc Dai hoi ludt su hodc Pai hoi lujt
su bat thudong dé thong qua stra doi, bd sung Noi quy ctia Poan Luét su, Ban Chu
nhiém gui cho Lién doan Luat su Viét Nam du thao No6i quy cia Poan Luit su,
du thao stra d6i, b6 sung Noi quy dé déng gop v kién.

7. Rit tén khéi danh sach luit sw ciia Poan Luat sw, chuyén Poan Luit
sw (Piéu 32 Piéu 1)

Theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 32 Diéu 1 c6 05 trudong hop luat su bj tir
chdi rut tén khoi danh sach Doan Luat su. Trong d6, luét su “Vi pham nghia vu
dong phi thanh vién Lién doan Ludt sw Viét Nam, phi thanh vién Poan Ludt su”
thude mot trong cac trudng hop bi tir chdi rit tén khoi danh sach luat su ctia Doan
Luét su, méi duoce bd sung vao diém d khoan 2 Diéu 32 Diéu 1&.

Tai khoan 4 Piéu 32 Piéu 1é quy dinh luat su chuyén tir Poan Ludt su nay
sang Poan Luat su khac phai rut tén khoi danh sach luat su cia Doan Ludt su ma
minh dang la thanh vién theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 32 Diéu 1&. Vi vay, khi
luét su xin rut tén khoi danh sach ludt su cia Poan Luét su hodc chuyén Doan
Ludt su ma thudc truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 32 Diéu 1& thi bj tir chdi
rat tén khoi danh sach luat su ciia Poan Luat su, khong cho chuyén Poan Luat su.

8. Trang phuc ciia ludt sw tham gia phién toa (Dicu 34 Dicu 1§)

8.1. Trang phuc cua ludt su tham gia phién toa dugc quy dinh tai Nghi quyét
s6 12/NQ-LPLSVN ngay 27/02/2011 cta Hbi déng Luat su toan qudc, trir truong
hop c6 quy dinh khac.

8.2. Luat su bi Poan Luat su, co quan tién hanh t6 tung nhic nho bﬁng van
ban tir 02 lan tr& 1én vé trang phuc khi tham gia phién toa thi bi xem xét xir Iy ky
luat theo quy dinh cua Hoéi déng Luét su toan quéc.

9. Phi thanh vién Lién doan, phi thanh vién Poan Luit su (Pi¢u 39 Dicu
16)

9.1. Ban Chu nhiém Poan Luét su thong bao va huéng dan luat su thuc hién
nop phi thanh vién theo hinh thirc thu, ndp phi thanh vién da dugc quy dinh tai
khoan 3 Diéu 39 Piéu 18 hoic ndp phi thanh vién bang cac hinh thirc khac vao tai
khoan ctia Lién doan, Poan Luét su day du, dung han theo quy dinh tai Nghj quyét
s6 05/NQ-HDLSTQ ngay 28/8/2022 ciia Hoi ddng luét su toan qudc vé mirc phi
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thanh vién; khung phi tap su hanh nghé luit su; khung phi gia nhap Poan Luat su
va céc truong hop mién, giam phi thanh vién.

Vian phong Lién doan Luat su Viét Nam, Ban Chu nhiém Doan Luit su
théng bao sb tai khoan cia Lién doan Luat su Viét Nam, so tai khoan cua Poan
Luat su dé cac luat su thanh vién biét va thuc hién ndp phi thanh vién.

9.2. Ban Chu nhiém, Chu nhiém Poan Luit su c6 trach nhiém té chire ra
s04t, dén déc cac luat su thanh vién Poan minh dong phi thanh vién Lién doan va
phi thanh vién Poan Luat su dy du, dung han.

Dinh ky 06 thang, Ban Chu nhiém Doan Luat su tong hop danh séach céc
ludt su thanh vién Poan minh chua dong phi thanh vién Lién doan, thanh vién
Doan Luat su tir 06 thang tré 1én, théng bao va nhic nhd luét su thanh vién theo
quy dinh tai khoan 5 Diéu 39 Diéu 18, ddng thoi gtti Lién doan Luat su Viét Nam
danh sdch céc luat su chua dong phi thanh vién Lién doan, thanh vién Poan Luat
su tir 06 théang trd 1én chdm nhét vao ngay 31 thang 1 va 31 thang 7 hing nam.

Dinh ky 06 thang, Van phong Lién doan Luét su Viét Nam tong hop danh
sach cac lugt su chua déng phi thanh vién Lién doan tir 06 thang tro 1én; thong
bdo, nhic nhé luat su theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 39 Diéu ¢, ddng thoi gui
Doan Luat su danh sach cac luét su cia Poan chua déng phi thanh vién Lién doan
tir 06 thang tr& 1én cham nhét vao ngay 31 thang 1 va 31 thang 7 hang nam.

9.3. Khi luét sw khéng dong mét trong hai loai phi (phi thanh vién Lién doan
Ludt su Viét Nam hodc phi thanh vién Poan Luat su) hodc ca hai loai phi thanh
vién tir 18 thang tr& 1én thi trén co so d& nghi cua Vin phong DPoan Luat su hoac
dé nghi cua Lién doan Luét su Viét Nam, Ban Cht nhiém Poan Luét su xem xét,
ra quyét dinh xi ly ky luat bing hinh thirc duong nhién x6a tén luat su khoi danh
sach luét su cia Poan Luat su theo quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 42 Didu 1€,
ma khong phai thuc hién thu tuc xir 1y ky luat luét su quy dinh tai khoan 5 Piéu
42 DPiéu Ié.

10. Vé mot sb trwong hop ky luét luat sw (Diéu 42 Piéu 16)

10.1. Khoén 3 Diéu 42 quy dinh cac truong hop luat su duong nhién bi Ban
Chu nhiém Doan Luét su xtr Iy ky luat bang hinh thirc xo4 tén khoi danh sach luat
su cua Doan Luat sw ma khéng phai theo thu tuc xtr Iy ky luat luét su quy dinh tai
khoan 5 Diéu 42 Didu 18, d6 1a cac trudng hop:

a) Ludt su bi thu hdi Chting chi hanh nghé luat su theo quy dinh tai céc diém
h vaikhoan 1 DPiéu 18 cua Luat Luat su:

b) Luat su 18 thang khéng déng phi thanh vién Lién doan Luat su Viét
Nam hodc phi thanh vién Poan Luat su.
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10.2. Truong hop luét su bi xem xét ky luat 1a thanh vién Ban Cht nhiém
hodc thanh vién Hoi dong khen thuong, ky luat ciia Poan Luét su thi luat su do
khong dugc tham gia véi tu cach la thanh vién Ban Chu nhiém, thanh vién Hoi
ddng khen thudng, ky luat ciia Doan Luét su khi xem xét ky luat dbi véi minh.

10.3. Truong hop luét su bi xem xét, xu ly ky luat 1a Chu tich Hoi dong
khen thudng, ky luat thi Pho Chu tich Hoi d@)ng khen thudng, ky luét chu tri, diéu
hanh qua trinh xem xét, xtr ly ky luat va ky van ban bao céo, tham muu cho Ban
Chu nhiém.

Trudng hop Hoi ddng khen thudng, ky ludt c6 nhiéu Phé Chu tich thi Hoi
ddng ctr mot Phé Chu tich chu tri, didu hanh.

10.4. Truong hop luét su bi xem xét, xur ly ky luat 1a Chu nhiém Doan Luét
su thi Pho Cha nhiém Poan Luat su chu tri, diéu hanh qua trinh xem xét, xur ly ky
luat va ky van ban.

Truong hop Poan Luét su cd nhiéu Phé Chu nhiém thi Ban Chu nhiém cur
mot Pho Chu nhiém chu tri, diéu hanh qua trinh xem xét, xtr ly ky luat va ky van
ban.

11. Phé bién, quan triét Diéu 18 t&i luat sw thanh vién

11.1. Ban Chit nhiém Doan Lut su c4c tinh, thanh phé truc thudc trung
uong c6 trach nhiém pho bién, quén triét Piéu 1¢ va Hudng dan nay téi céc luét
su thanh vién cua Doan, nguoi tdp su hanh nghé luat su do Poan minh quan ly
théng qua nhitng hinh thire nhu: céc cude hop, hoi thao, hoi nghi, tap huén, lam
viéc, van ban, email; dang toan van Piéu 18, Hudng dan nay trén Cong thong tin
dién tir (trang web) cua Poan Luéat su hodc gui Piéu 1&, Huéng dan nay cho cac
lut su thanh vién ctia Poan, ngudi tap su hanh nghé lut su do Poan minh quan
ly; trién khai thuc hién day du cac nhiém vu, quyén han ctia Doan Luat su theo
quy dinh cta Diéu 61 Luat Luat su, Diéu 19 Diéu 1& va céc quy dinh khic cua
Diéu 1é Lién doan.

11.2. Céc Uy vién Ban Thuong vu, Uy vién Héi ddng luat su toan qudc cb
trach nhiém phdi hop chat ché véi Ban Chu nhiém cac Poan Ludt su trong viéc
phd bién, quan triét Biéu 1& va Huéng dan nay cho luat su thanh vién ctia Poan
minh, nguoi tap su hanh nghé luat sw do Doan minh quan ly.

12. Pidu chinh, sira d6i b6 sung

Trong qué trinh thuc hién Diéu 1é va Huéng dan nay néu ¢ van dé vudng
mic, Ban Chu nhiém Poan Luét su phan anh téi Ban Thuong vu Lién doan Luét
su Viét Nam dé c6 huéng dan, diéu chinh kip thoi.



Trén day 1a huéng dan thuc hién Piéu 1é Lién doan Luat sw Viét Nam Nhiém
ky III, da dugc Ban Thuong vu Lién doan Luat su Viét Nam thong qua, dé nghi
Ban Chu nhiém Poan Luat su céc tinh, thanh phd truc thude trung wong khan
truong quan triét, phd bién va trién khai t6i luat su thanh vién cia Poan./.
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